NAVOD NA PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAJE

Obsah
1)  PfihldaSeni do dotaCniho POrtAlU......ccueiieniiiiiii it ee e e e 2
2) Zalozeni,zadatele” v dotadnim POrtalU......ccccoieriiiiiiiiiiiie e e anes 4
) VAV, o1 g T=T o 14-To [o 1< { F SOOIt 5
) I \\F= 1 oV =T 11 o] 11 o] o OSSP PRPPRN 8
5)  UklAdani @ KONTrola ZAAOSTE «.veveiieniiiniiiiiiie ittt et et st st s e s eeseeseenseanaannns 10
6) Navod na mozné zplisoby 0deslani ZAdOSti ....ccuuueieeiiieeieiiiiee e e e, 11



Navod na praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotac¢niho portalu

Z4dost o dotaci se od 6.1.2025 pod4vé prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do
kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obc¢ana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, ktera pak maze predloZit svoji vlastni
Zadost o dotaci, nebo mUze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, Ci
zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po pfihlaseni do dotac¢niho
portalu.

Vstupte do portalu —zde: https://rap.kraj- GORDIC _ .
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/ , nebo PORTAL OBCANA
pres dotacni web Libereckého kraje

dotacni portal

Pfihlaseni do systému (APG)

Kliknéte na tlacitko ,ldentita ob¢ana“
\_} dentita

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni obcana

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Air Bank

Mobilni klic eGovernmentu Prvni certifikaéni autorita, 8.5

-

Banka CREDITAS E MajelD.

e0bcanka

Eeskd |)I:Jfl1 Ina i :; MojelD = uroven yysoka” (s FIDG
=GRD 5 2Ing

MIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMST)

CsoB

* H @ H

IIG - International |D Gateway

N B

gl

CS0B - rychly pfistup

_B" Fio banka



https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://dotace.kraj-lbc.cz/

VétSina z nas ma bankovni identitu — tedy vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu
vyberte svoji banku a postupujte dle poZzadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase
Banka. Pokud ji nemate obratte se na svoji banku.

Dalsim nejcastéjSim prostiedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji zalozZit,
postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:

g . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit souhlas otacni porta

s pfedanim Vasich udajd dotacnimu portalu. = hedinim e S4uf e duf & spUEEer e e meck i e e partde
Potvrd"te tedy sSou h las Stiskn utl’m tlaé"tka | o Udaje slou3f pouze pro tento portal 2 budou mu pfediny zabezpefenou metodou.
trvaly nebo jednorazovym souhlas | Ol

[ QR
[ @RI
() ADRESA POEYTU

G ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJS

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

HECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Eleni sauhlzsu

GORDIC _
PORTAL OBCANA
Prihlaseni do dotacniho portalu zaCina informaci pro
nového uZivatele dotacni portal
kulb
Informace pro nového uZivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebl o vas
zaevidovat nékteré (daje, které jsme ziskali prostiednictvim Narodni

" v v rec identitni autority. Vezmé&te prosim na v&domi, Ze kliknutim na tlacitko Dal5i
Potvrdte tlacitkem ,,d alsi vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pFipadé prosim stranku

opustte.

Systém VAam zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé tidaje nelze editovat, jsou prevzaty z Vasi
identity. Je vhodné doplnit email a telefon pro rychlejsi komunikaci.

GORDIC R
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA

[@ ¢ UOvodniprehled - Osobnitdaje X

() Gvodni prehled
<2 Dotace Needitovatelné idaje jsou prebirany z registri NIA - Narodni identitni autority. x

Osobni daje Osoba

F Portsl veFejné spravy

Typ subjektu: |fyzick osoba v Tituly pred. za jménem: ”

Jméno:

Piijment: A

Datum narozent: | ]

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

Ulice, &pop, E.or: 1400 l:| Email: |\ ‘

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Cast obce:

] ot
psC, Obec: ‘

Telefor: |

stét:

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné vyplnit.



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

2) Zalozeni ,zadatele“ v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho zadost vypliujete.

GORDIC | . . . .
PORTAL OBCANA Liberecky kraj

© BALOUNOVA JITKA v~

[@ ¢  vzorové formuliFe 2025 x

(1 Uvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formulaF DT1 2025 * Zménit uivatele

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:

£ Dotace 31122999 - 31.122999 31122099 - 31.122999

Pridat uZivatele

ﬂ; Portal vefejné spravy

® Detall & Vyplnit ® Detail ¢ Vyplnit

i= Osobni udaje

(= Ukonéit praci

Zménit uzivatele = pfepinani mezi osobami nebo
firmami, které zastupuiji

© BALOUNOVA JITKA~

&% Zménit uZivatele Pridat uzivatele = za koho vystupuji. Za sebe - fyzickd osoba (FO), za
&+ Pridat uiiuatele firmu — pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba podnikajici (FOP)

sobni tudaje = zména kontaktnich udajd — mail, telefon

= Osobni ddaje Ukongit praci = odhlaseni

(= Ukondit praci

Vytvoreni firmy, kterou zastupuiji

zadejte své ICO nebo ICO organizace a potvrdte-Tabeldtorem nebo Entrem — systém dotahne
informace o subjektu. Zkontrolujte Gdaje a potvrdte tlagitkem ,,vytvofit a pfipojit®. Nyni mize
vystupovat vi¢i dotaénimy portalu jako fyzicka osoba nebe. jako osoba zastupujici pravnickou
osobu. Pfepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele.

¢ Provazani externich Ggtl x
> Pfipojeni existujiciho Gétu
w Pfipojeni nového G&tu

Zastupovany subjekt

Typ subjektu: Iprévm(ka’ Dsnbi ‘ v |

1co: I| q
[] plétce DPH

DIC: ‘ |

Jméno/Obchodni firma: I |

Typ organizace: I PO prav. osoba - s.r.o. ‘ e |

Adresa sidla

Ulice, &islo: ‘ |Ii‘c ||i‘DI |

PSC, Obec: I |I |

stat: I Ceska republika - CZ ‘ |

Kontaktni tdaje

Email: ‘ |

Odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s GFadem.

Telefon: ‘ |

VytvoFit a pripojit




3) Vyplnénizadosti

Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ formulafe — T2 bez podilu a stisknéte Vyplnit.

GORDIC N . .
PORTAL OBCANA Liberecky kraj
[ « Zidosti2zs x

() tvodni pfehled Formulaf

. Moje formulife FormulaF 2026 T1 s podilem
.

£ Dotace FormulaF 2026 T2 bez podilu

0 Zidostizoze

A TesT

# Portil verejné sprivy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare“

Pracovni verze formulare uzZ existuje

pokracovat?

Papis

Odeslani Zadosti

01.10.2025- 31.12.2026

01.10.2025- 31.12.2026

UZ méte vypInénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete

I (@) Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formuIéFeI

( "‘ Otevrit jiz vyplnénou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

) Pf'ejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

Zrusit

Upezornéni

Vyberte pfislusny program — Obchtdek 2021+

Zadosto pus@nutidotaceMtu Libereckého kraje

Spravce oblasti podpory

Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projekti

Oblastpodpory
Regionalni rozvoj

Program

2.101 Obchidek 2021+

Zvolte nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt

Projekt

MNazev projektu:
Prodejna v obci.......




Termin realizace projekdu: ) )

Datum zahajeni projektu Datum ukonéeni projektu Termin predloZeni zdvéraénéhao vylétovani
01.01.2025 | £ | 31.12.2025 | (9 | —— |
Misto realizace projektu (prevaZujici) /

Albrechtice v Jizerskych Iﬁﬂi{h
Nastavte si dostateCny termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje

realizované v roce 2025.

Uvedte uc€el a parametr projektu podle podminek programu.

Informace o projekiu

Ucel projektu (max. 250 znakl)
~Podpora provozu prodejny v obci ......."

Vystupy parametn projekiu (spectikace G&elu)

MNazev parametru:

1 Zajisténi provozu prodejny mésic
.

Hodno ametru musi korespondovat s terminem realizace projektu.

Tyto parametry jsou zavazné, jsou uvedeny ve smlouveé a k zavérecnému vyuctovani je nutné
dolozit jejich plnéni. Pocet mésicl uvadéjte dle skuteénosti.

| Mérna jednotka Hodnota parametru

12

V odtivodnéni uvedte napfiklad snizeni provoznich nakladd.
Cdivodnéni Zadost - ddateliaidé kraj o financni prostedky (max. 250 znakd)

SniZeni provoznich nakladu pﬁlﬂejﬂ,‘;\A

Tabulka zdroje na zajiSténi projektu

Zdroje na zajiEEni projekiu Platce DPH. ktery mize uplatnit DPH vrémci projekiu na vstupu, uvadi castky bez DPH

v KE Celkem
Celkem na projekt 130 000
Dotace z mzpociu Libereckého kraje
1. | (automaticky souget?. 1a + 7 1b) 130 000
Ta. | investicni cast (v KE)
1b. | neinvesticni €ast (v KZ) | » 130000

Vyplite celou poZzadovanou dotaci z rozpoctu LK, kterd mlze byt maximalné 130.000 K¢ a
Castku dotace napiste do fadku neinvestiéni ¢ast.



Céastka MUSI korespondovat s éastkou CELKEM uvedenou v pfiloze &. 6 Zav&reéné

vyuctovani/ vyporadani projektu pod}sgfeného z Programu OBCHUDEK 2021+

Finanéni-rozvaha-projekiu:-Platce DPH, -kteriomize-uplatmit-DPH-v-ramci-projektu-na-

vstupu, -wvadi-casthy-bez-DPH

[

|

Celkemuo b

Upozornéniz 4

L]

Maximalni-tastka -celkem
peinvestice nesmi-prekrofit-130.000
a'musisonhlaszit-s“Eastlkou

L

NEINVESTICEx 130-000,0 uvedenouv'Zadoestio-dotaci.

vidaje-za-zaméstnance, ktery-se-podili- T

{podileji) na-chedu-prodejnys 0,00

vidaje na-nijem-prodejny/skladun 46-000,00

¥ vdajena-vytapéni -osvitleni-a-sluiby- !

souvisejici-s-provozem a Gdrbou prostori- Maximalni-€astkanesmi-prekrofit

{pauial maximalné-6.000 Ké'mesic)s 72-000,00 71.000.

vidaje-na-pofizeni-neinvestitniho -majetku®-do-

prodejny/skladus 0,00

i vdaje-spojend-s telekomunikadnimi- s

sluZbami-a-pfipojenim k-internetu-(pavial max. - ‘Maximalni-€astka nesmi-pFekrofit

300K mészicka 6-000,00 6.000
1

#&vdaje-spojend-s-obsluhou bezhotovostnich- Maximalni-fastka nesmi-piFekrofit

plateb-{pauial- max. -S00KE mésicyd 6-000,00 6.000

vidaje-spojens-z-jinymi-sluZbami-souvisejicimi-

s‘bezobsluinim provozem prodejoy -2 0,00




Datum vyhotoveni 19.03.2026 | [y Vyholovil  petra Kasparova

Jméno a piiprieni osoby opravnéné jednat za Zadatele:
Petra Kasparova

Datum odeslani Zad

Vyplite datum vyhotoveni, jméno a pfijmeni osoby, kteraformular vyhotovila ajméno a pfijmeni
osoby opravnéné jednat za zadatele. Vypliite jméng0soby opravnéné jednat za Zadatele

Datum odeslani ajméno osoby, ktera formular odeslala, se vyplni automaticky —jedna se o osobu
pfihlaSenou do dotacniho portalu.

Formular zadosti véetné vSech priloh se odesila pouze elektronicky bez elektronického
podpisu. Podpis Zadatele na Zadosti (osoba pfihlasena do dotac¢niho portalu) je nahrazen
fikci podpisu podle ustanoveni 8 8 zakona €. 365/2000 Sh., o informacnich systémech verejné
spravy, ve znéni pozdéjsich predpist. 7 V pfipadé, Ze Zadost o poskytnuti dotace poda za
zadajici subjekt fyzicka osoba z jiného nez zadajiciho subjektu, musi predlozit original nebo
ufedné ovéfFenou kopii plné moci, ve které Zadatel zmocni tuto osobu k tkontim spojenym s
podanim zadosti. V pripadé, ze zadost o poskytnuti dotace poda misto statutarniho zastupce
zameéstnanec zadajiciho subjektu, je mozné nad ramec povinnych pfriloh pfilozit povéfeni
tohoto zaméstnance k lkontim spojenym s podanim Zzadosti.

4) Nahrani pfriloh

Vyplitte nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tladitka nebo je zaslete spolu s zadosti
datovou schrankou nebo v listinné verzi (v souladu s bodem E. Programu Pfilohy musi byt vzdy
zaslany spole¢né s zadosti elektronicky pres dotacni portal.



SEZNAMPRILOH (Zadatel vypiSe seznam piiloZenych piiloh v souladu s pfisluSnou vyzvou daného programu)

Mazev prilohy:

Kopie opravnéni k podnikani na izemi €R

Soubor:

Kopie dokladu o zfizeni bankovniho Gctu

Potvrzeni/cestné prohlaseni obce

Cestné prohlaseni Zadatele o bezdluZnosti

Kopie lcetnich, dafiovych dokladi, vypisa z
uéta

Vyiactovani/vyporadani projektu

Indikativni vykaz hospodareni

Udaje o skuteéném majiteli pravnické
osoby

PIna moc, pokud jedna za Zadatele

10

I -~ S -+ A - - - S A - A - B -




5) Ukladani a kontrola zadosti

|B UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat > Zaviit

T2

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoé&tu Libereckého kraje

Spravce oblasti podpaory

Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projekta | v

Oblast podpory

Regionalni rozvoj | v

Program

2.101 Obchiidek 2021+ | v
K priibéznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouzi tlacitko ,ulozit®

Uladit

Rozpracovanou zadost mizZete ve formatu .pdf ulozit v poéitaéi (pokud byste ji
napf. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci tlaéitka ,tisk*. Tisk

Prfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,,zkontrolovat” zda-li je
zadost kompletni.

&F Zkontrolovat

10
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6) Navod na mozné zplsoby odeslani zadosti

A. POUZE ELEKTRONICKY

Budete-li chtit Z2dost podepsat a odeslat prostifednictvim portalu, f Odeslat s podpisem

pouzijte tlagitko.

s . .. PORTAL OBEANA
Odeslanou 2adost poté kdykoliv naleznete v sekci ,,Moje formulare®,

v sekei ,Odeslan®. (™1 Gvodni prehled

W Maoje formulife

w Ddeslin
._i'ﬁ' Datace
Zménéno Formular UFivatelsky nazev Stav
Formular KULEBO1GOADAT KULBMWYOADSK
22.01.2025 DTZ bex cfébe59ccT464a5301 b 78e Th2 54068 = & otevfit & Podrobnosti
podilu KULBLOSMOMNN 2501 22100849

B. ELEKTRONICKY A ZAROVEN V TISTENE PODOBE

1) Zadost odeslete prostfednictvim portalu pomoci tlagitka A odeslat

2) OdeslanouZadost pote naleznete v asti ,Moje formulafe”, v sekci 'ﬁ' PORTAL OBEANA

+Ddeslan®, se zelenym zelenym pfiznakem C:)

[1 tvedni pFehled

w Odeslin 2 Maje formulife

Iménéno Formular UFivatelsky nizev Stav A Dotacs

Formular KLILBO1 GOADAT KLILEODWOADSN
22.01.2025 D72 bex cfebaS2cc7464a5301 bb782 72054068 = /7 orevfit & Podrobnosti
podilu KLILBLOSMONR 2501 22100849

3) pomoci tlagitka zobrazite Zadost (v jejim zahlavi bude zobrazen PID - ¢arovy kéd)

(8 msk | 3¢ zawfie
4) a pres tlacitko ,Tisk® si ji ulozite do
)ap ’ (T

pocitace.

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Lit
kraje

5) zadost vytisknéte, podepiste a doructe na podatelnu Krajského uradu Libereckého kraje.

11



